
 
План мероприятий по реализации проекта «Оптимизация процесса поиска файлов на ПК учителя в МБОУ «СОШ № 2»  г. Чебаркуля» 

 

№ 
Краткое описание 

проблемы 
№ Мероприятия по решению Ответственные Срок Ожидаемый результат 

1 Длительный поиск 

необходимых файлов. 

1.1 

 

1.2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Определение ключевых направлений работы 

педагогов. 

Создание и группировка ярлыков в 

соответствующей зоне: 

 визуализация (разметка рабочего стола 

ПК с использованием метода 

зонирования); 

 отведение конкретного места (или 

папки) для хранения каждого файла; 

 текущие документы, папки  и ярлыки 

распределены на рабочем столе по 

зонам. 

Заместитель 

директора по ИОП 

Сипина С.А. 

10.04.2023 – 

16.04.2023 

1. Создание обоев рабочего стола 

с использованием метода 

зонирования и в соответствии с 

ключевыми направлениями 

работы учителя. 

2. Разработка единого интерфейса 

рабочего стола. 

 

 

2.  Большое количество 

несоответствий названий 

и содержания папок в ПК. 

2.1. 

2.2. 

 

 

2.3. 

 

 

2.4. 

 

Создание стандарта хранения файлов.  

Внедрение системы 5С (сортировка – 

самоорганизация – систематическая чистка – 

стандартизация – совершенствование). 

Настройка рабочих столов ПК учителей в 

соответствии с единым интерфейсом 

рабочего стола. 

Обучение учителей  применению системы 

хранения файлов и папок в соответствии с 

единым интерфейсом рабочего стола ПК. 

  1. Наличие стандарта поиска 

файлов. 

2. Сокращение времени поиска 

необходимых файлов.  

3. Внедрение единого интерфейса 

рабочего стола ПК учителя. 

4. Ознакомление учителей с 

единым интерфейсом рабочего 

стола ПК. 

3. Анализ и оценка достижения целевых показателей проекта Заместитель 

директора по УВР 

Ефремова Д.В. 

24.04.2023г. – 

30.04.2023г. 

 

 

 


